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Organizacao e Gestao de Informacao

7° Ano TIC 3 pdginas

Competéncias que desenvolve: Utilizar o computador e outros dispositivos para organizacio e gestio da informac3o; criar instrumentos de

apoio a recolha e organizacdo.

1. Organizacao de dados

1.1. Por que é importante organizar a informacao digital?

1.2. Apresenta 3 formas de organizar ficheiros no computador.
1.3. O que é uma pastas temdticas? Para que serve?

1.4. Como se pode nomear ficheiros de forma organizada?

2. Ferramentas de organizacao

2.1. Apresenta 3 ferramentas digitais para organizar informacao.
2.2. 0 que é um diagrama? Para que pode ser usado?
2.3. Apresenta 2 exemplos de ferramentas de mapas conceituais online.

2.4. 0 que € uma linha do tempo digital? Para que serve?

3. Gestao de informacao
3.1. Qual é a diferenca entre armazenar e gerir informacdo?
3.2. Apresenta 2 boas praticas de backup de dados.

3.3. Por que é importante criar cépias de seguranca da informag&o?

4. V/F

4.1. Armazenar informacdo sem organizacdo ¢ eficiente. (V/F)

4.2. Os mapas conceituais ajudam a visualizar relagdes entre conceitos. (V/F)
4.3. As linhas do tempo sdo usadas apenas para eventos histdricos. (V/F)
4.4. Fazer backup regularmente é uma boa pratica. (V/F)

4.5. Nomear ficheiros com nomes aleatdrios é recomendado. (V/F)
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Solucoes — Organizacao e Gestao de Informacao

7.° Ano TIC Resolucdo completa

1. Organizacao de dados

1.1. Para facilitar acesso; para evitar perda de dados; para L{EZRIZS.
1.2. Pastas por tema; subpastas por tipo; naming conventions.

1.3. Pasta que reune ficheiros do mesmo assunto; facilita pesquisa e acesso.

1.4. Usar nomes descritivos; incluir data; usar underscore ou hifen; evitar caracteres especiais.

2. Ferramentas de organizacao

2.1. Google Drive, OneDrive, Evernote.

2.2. Representacao grafica de informacdes; pode ser usado para planeamento, organizacéo, apresentacao.
2.3. MindMeister, Coggle.

2.4. Representacdo cronoldgica de eventos; serve para organizar eventos, projetos, histéricos.

3. Gestao de informacao
3.1. Armazenar = guardar dados; gerir = organizar, classificar, manter, eliminar.
3.2. Backup em cloud (Google Drive); backup em disco externo; backup automatico.

3.3. Para evitar perda por avaria, virus, roubo; garantir continuidade de trabalho.

4. V/F

4.1. Falso — ¢é desorganizado e ineficiente.

4.2. Verdadeiro.

4.3. Falso — podem ser usados para qualquer sequéncia temporal.
4.4. Verdadeiro.

4.5. Falso — devem ser nomes descritivos e organizados.
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