E studantices * Ficha

Comunicar para um publico — Ficha

4° Ano TIC 3 pdginas 8 exercicios
Competéncias que desenvolve: Identificar o publico e o objetivo de uma mensagem, adequar o tom e o meio, escrever um assunto claro e rever o texto antes de o enviar.

1. Liga cada elemento a pergunta que responde

a) Publico— ____ b) Objetivo— ____ ¢) Tom— ____ d) Suporte — ____

1) para quem escrevo 2) o que quero que aconteca 3) formal ou informal 4) onde vai ser lido ou ouvido

2. Assinala com X o que se deve fazer antes de enviar

a) ____relerotexto b) ____ verificar o assunto

c) ____ enviar logo, sem ler d) ____ confirmar que ndo tem dados pessoais

3. Verdadeiro (V) ou Falso (F)

a) O mesmo texto serve para todos os publicos. & ____
b) Um assunto claro ajuda quem recebe a perceber a mensagem. = ____
c) Escrever tudo em maiusculas é mais educado. -

d) Uma imagem pode ajudar a compreender melhor a mensagem. = ____

4. Completa

publico - assunto - reler

a) Antes de escrever,pensono ____________.

b) No correio eletrénico escrevoum ____________ claro.

c) Antes de enviar, tenho de
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5. Ordena as partes de uma mensagemde 1 a 4

____ Despedida e assinatura
____Assunto
Saudacao

____Mensagem curta

6. Liga o publico ao tom adequado

a) Direcdo da escola— ____ b) Colegas daturma— ____ ¢) Familia— ____

1) informal e préximo 2) formal e respeitoso 3) simples e afetivo

7. Completa

formal - claro - imagem

a) A um adulto desconhecido escrevodeforma ____________ .

b) Umamensagem ____________ diz logo o que quer.

c)Uma____________ adequada ajuda a compreender a mensagem.

8. Escreve a mensagem

Vais convidar as familias para uma feira na escola. Escreve o assunto e as trés primeiras linhas da mensagem.
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Solucoes

1.a)1b)2c)3d)4

2. a) X b) X d) X — enviar sem ler da erros

3.a) Fb) V ¢) F— as mailsculas parecem um grito d) V
4. a) publico b) assunto c) reler

5.4-1-2-3

6.a)2b)1c)3

7. a) formal b) clara c) imagem

* Ficha — Solucdes

8. (Resposta pessoal) Exemplo: assunto «Feira da escola — convite»; «Bom dia. No préximo sdbado vamos fazer uma feira no recreio da escola. Contamos com a vossa presenga.»
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